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1.PO+について  

ご使用の O2Lite と受注データ、患者データ、病院データ、得意先データなどをリアルタイムに共有。 

タブレット端末でお使いの PO+に内容を範囲致します。 

また、PO+で各データの入力、登録が可能。編集したデータも同様に O2Lite へリアルタイムに反映を行います。 

 

 

 

2.各画面のご説明  

①ログイン画面  
ユーザー名、パスワードを入力し PO+へログインを行います。下

部に表示されている枠はお知らせがある際メッセージが表示され

ます。 
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②メインメニュー  

PO+ログイン後に最初に表示される画面です。 

各ボタンをタップにて画面遷移を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③受注入力  

受注データの登録を行います。O2Lite に登録されている患

者、病院、身障・労災・事故・生保（得意先）、商品デー

タを入力することが可能です。 
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④キャンバス画面  

受注入力画面から手書き用キャンバス画面を開くことが

可能です。ペン型入力デバイス、もしくは指を使用し内

容を記載します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④患者検索  
登録された患者データの検索を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 5 / 39 
 

⑤患者詳細画面  

患者検索画面より O2Lite に登録された患者情報の詳細画面

を開きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥患者画像登録  

患者詳細画面から画像登録を行うことが可能です。 
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⑦病院検索  

病院検索画面より O2Lite に登録された病院情報の詳細画面

を開きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑧得意先検索  

得意先検索画面より O2Lite に登録された得意先情報の詳

細画面を開きます。 
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3.受注データの登録を行う  

①メインメニュー画面「受注入力」をタップします。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②新規受注登録画面が表示されます。  
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③「受付者」について  

PO+にログインしたユーザー名を標準として表示を行い、

該当受注を作成した担当者として扱います。 

変更する必要がある場合、項目をタップ後 O2Lite 担当者

エントリに登録されている担当者が選択肢として表示され

ますので、該当担当者を選択してください。 
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④宛先情報の入力  

1.患者を入力する  

下記 3 パターンの入力方法がございます。 

1.直接検索を行う方法  

「患者名」に患者名の一部を入力し「検索」をタップすると O2Lite 患者マスタに登録された患者データの内、 

文字列が一致されるものが患者一覧画面に表示されます。 

該当の患者に対し「選択」をタップすることで受注登録画面に反映されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.患者一覧画面を開いてから検索  

患者入力項目右の「検索」をタップすると患者一覧画面が表示されます。 

こちらで検索ワードを入力し検索。該当患者の「選択」をタップすると受注登録へ反映されます。 
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3.選択したい患者が存在しない場合  

患者入力項目右の「詳細」をタップし新規患者詳細画面を表示します。 

こちらに患者マスタへ登録したい患者情報を入力し「保存」を選択。内容が受注登録画面に反映されます。 

受注登録画面で保存を行わないと患者情報の登録は完了しないためご注意ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

登録した新規患者は O2Lite 患者マスタへ反映されます。 
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2.病院を入力する  

下記 3 パターンの入力方法がございます。 

1.直接検索を行う方法  

「病院名」に病院名の一部を入力し「検索」をタップすると O2Lite 病院マスタに登録された病院データの内、 

文字列が一致されるものが病院一覧画面に表示されます。 

該当の病院に対し「選択」をタップすることで受注登録画面に反映されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.病院一覧

2.画面を開いてから検索  

病院入力項目右の「検索」をタップすると病院一覧画面が表示されます。 

こちらで検索ワードを入力し検索。該当病院の「選択」をタップすると受注登録画面へ反映されます。 
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3.選択したい病院が存在しない場合  

病院入力項目右の「詳細」をタップし新規病院詳細画面を表示します。 

こちらに病院マスタへ登録したい病院情報を入力し「保存」を選択。内容が受注登録画面に反映されます。 

受注登録画面で保存を行わないと病院情報の登録は完了しないためご注意ください。 

 

 

登録した新規病院は O2Lite 病院マスタへ反映されます。 
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3.身障・労災・事故・生保を入力する  

下記 3 パターンの入力方法がございます。 

1.直接検索を行う方法  

「身障・労災・事故・生保」に得意先名の一部を入力し「検索」をタップすると O2Lite 得意先マスタに登録された

得意先データの内、文字列が一致されるものが一覧画面に表示されます。 

該当の得意先に対し「選択」をタップすることで受注登録画面に反映されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.得意先一覧画面を開いてから検索  

得意先入力項目右の「検索」をタップすると得意先一覧画面が表示されます。 

こちらで検索ワードを入力し検索。該当患者の「選択」をタップすると受注登録へ反映されます。 
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3.選択したい得意先が存在しない場合  

得意先入力項目右の「詳細」をタップし新規得意先詳細画面を表示します。 

こちらに得意先マスタへ登録したい得意先情報を入力し「保存」を選択。内容が受注登録画面に反映されます。 

受注登録画面で保存を行わないと得意先情報の登録は完了しないためご注意ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

登録した新規得意先は O2Lite 得意先マスタへ反映されます。 

 

 

 

 

 

 

  



 15 / 39 
 

⑤商品情報の入力  

1.商品情報の選択  

商品名右の「検索」をタップすると O2Lite に登録されている商品一覧が表示されます。 

検索ワードを入力し検索。該当商品の「選択」をタップすると受注登録へ反映されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.受注明細の確認  

商品の反映後、受注詳細画面を下にスライドさせると最下部に受注明細が表示されています。 

こちらから内容の編集を行うことが可能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

受注登録画面を 

下にスライド 
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3.受注明細の編集  

受注明細、「明細編集」ボタンをタップすると編集画面が開きます。 

こちらで行の削除や部品数の編集などを行えます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

編集項目の詳細  

①行削除 

選択した部品行の削除を行います。 

 

②単価 

タップして単価金額の編集を行います。 

 

③数量 

該当部品の数量を変更します。 

 

④部品並び替え 

選択行の並び順を変更します。 

↑ボタンで選択部品を上へ、↓ボタンで選択行

を下へ移動させます。 

 

編集後は「戻る」ボタンをタップで編集内容を

反映させた受注詳細画面に戻ることが可能で

す。 

  

① ② ③ ④ 



 17 / 39 
 

4.部品を追加したい場合  

明細の編集画面右下「部品検索」をタップすると部品検索画面が表示されます。 

こちらで該当部品の検索を行い、「選択」をタップすると受注詳細内容に追加されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

部品検索画面の詳細  

①フリーワード検索 

検索ワードを入力。一致する文字列があった場

合、下部の部品明細一覧に表示されます。 

 

②項目選択 

作成種目ごとの選択を行うことで絞り込み検索を

行います。（後述） 

 

③選択 

「選択」をタップすると該当部品が受注詳細へ追

加されます。 

 

 

 

編集後は「戻る」ボタンをタップで編集内容を反

映させた受注詳細画面に戻ることが可能です。 

 

 

① 

② 

③ 
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項目選択では各カテゴリの階層ごとに絞り込んで

いくことが可能です。 

左の項目から順にプルダウンをタップ、表示され

た選択肢から該当項目を選択して進んでくださ

い。 

 

編集後は「戻る」ボタンをタップで編集内容を反

映させた受注詳細画面に戻ることが可能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥病名・保険情報を入力する  

 

受注登録画面へ戻り「病名・保険情報」の入力を行いま

す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

選択の順番 
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1.保険の入力  

「保険」をタップすると O2Lite 保険マスタで登録されている保険情報が選択

肢に表示されます、該当のものをタップで選択してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.入院・外来の選択  

「入院・外来」をタップすると「なし」「入院」「外来」から選択可能で

す。該当のものを選択してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.病名の入力  

「病名」をタップし内容を入力します。 
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4.サイズの入力  

「サイズ」をタップして内容を入力します 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.左右の入力  

「左・右」をタップすると「その他」「左」「右」「両方」から選択可能で

す。該当のものを選択してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.交付券の入力  

「交付券」をタップすると「なし」「券待」「印待」「印済」から選択可能

です。該当のものを選択してください 
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7.承認日の入力  

「承認日」をタップすると日付選択カレンダーが表示されます。該当の日付

を選択し入力してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8.保護者の入力  

「保護者」をタップして内容を入力します 
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⑦製品・納品情報を入力する  

受注登録画面を下にスライドし、製品・納品情報

の入力を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.製作者の選択  

「製作者」をタップすると O2Lite 担当者マスタに登録されてい

る担当者一覧から選択が可能です。該当の担当者を選択してく

ださい。 
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2.型取予定日、実績日の入力  

「型取予定日」「型取実績日」をそれぞれタップすると日付選択 

カレンダーが表示されます。該当の日付を選択し入力してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.仮あわせ予定日、実績日の入力  

仮合について「する」「しない」から選択可能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「仮あわせ予定日」「仮合わせ実績日」をそれぞれタップすると日付選択 

カレンダーが表示されます。該当の日付を選択し入力してください。 
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仮合種類について「なし」「不来」「再販」「預け」から選択可能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.完成予定日、実績日の入力  

「完成予定日」「完成実績日」をそれぞれタップすると日付選択 

カレンダーが表示されます。該当の日付を選択し入力してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

完成状態について「なし」「装着」「未装着」から選択可能です。 
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5.納品予定日、実績日の入力  

「納品予定日」「納品実績日」をそれぞれタップすると日付選択 

カレンダーが表示されます。該当の日付を選択し入力してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

納品状態について「未納品」「納品済」から選択可能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑧請求・入金情報について  

請求・入金情報に関する編集は O2Lite 側でしか行えませんのでご了承

ください。 
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⑨その他の入力  

その他のメモ欄をタップして内容を記入します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑩キャンバスで手書きメモを入力する  

 

右下の「キャンバス」ボタンから手書きメモ画面を表

示します。 

※キャンバスボタンは画面をスライドしても追従して

表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 27 / 39 
 

1.テンプレート画面  

キャンバス画面が表示されます。テンプレート画像が表示され

ますが、内容はお客様によって異なります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.ペンモード  

画面下部の「ペンモード」を選択するとペン型入力デバイ

ス、もしくは指で記入することが可能です。 
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3.消しゴムモード  

画面下部の「消しゴムモード」を選択すると、ペン型入力デバイス、若しくは指を用いて 

キャンバス画面内の内容を消すことが可能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.元に戻す  

画面下部の「元に戻す」を選択すると上記キャンバス画面内で行った編集を一段階戻すことが可能です。 

「元に戻す」を選択した回数分手順をもとに戻します。 
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5.初期化  

画面下部「初期化」を選択するとキャンバス画面の内容をすべて削除し初期化を行います。 

テンプレート画像も削除されますのでご注意ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.保存  

画面下部「保存」を選択するとキャンバス編集内容の保存を行います。 

保存後、画面左上の「戻る」ボタンから受注登録画面へ戻ることが可能です。 
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⑪受注データを保存する  

受注登録画面左下の「登録」ボタンから手書きメモ画面

を表示します。 

※登録ボタンは画面をスライドしても追従して表示され

ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

登録した受注データは O2Lite に反映されます。 
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4.登録したデータを確認、編集する  

PO+、O2Lite で登録したデータの確認、編集を行います。 

①患者データを確認する  

メインメニュー画面「患者検索」から登録済みの患者データを 

検索し確認。内容の編集を行うことが可能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

患者検索画面にて患者名、患者名カナで検索が可能です。 

「病院名」には受注履歴のある病院名で検索が可能。 

表示された患者一覧の「詳細」を選択すると該当患者の詳細画面

が表示されます。 
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登録済みの患者詳細画面が表示されます。 

内容の修正、編集後画面右下「登録」を選択すると内容が保

存されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

保存された内容は O2Lite 患者マスタへも反映されます。 
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②患者データに画像を添付する  

患者詳細画面右下「画像添付」を選択し画像添付画面を開き

ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

表示された画面の「ファイルを選択」をタップすると「写

真を撮る」「フォトライブラリ」「ブラウズ」から選択可

能です。 
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1.写真を撮る  

「写真を撮る」を選択した場合、カメラが起動します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.フォトライブラリ  

「フォトライブラリ」を選択するとタブレット端末に保存されている 

画像を選択することが可能です。表示されているサムネイルから該当のも

のを選択してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.ブラウズ  

「ブラウズ」を選択した場合、icloud などから検索を行うことが可能で

す。 
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画像撮影、選択後、患者詳細画面を下にスライドさせると「添付ファイル一覧」に反映されています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

再度「画像添付」を開き写真撮影、画像選択することで 1 患者に対し複数ファイルを添付することが可能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

患者詳細画面を 

下にスライド 
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③登録した受注データを確認する。  

患者詳細画面を下へスライドさせると該当患者が登録されている既存受注一覧が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

受注一覧の「詳細」を選択すると該当受注の詳細画面が表示されます。こちらで内容の確認、編集が可能です。 

編集、保存した内容は O2Lite にも反映されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

患者詳細画面を 

下にスライド 
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④病院データを確認する  

メインメニュー画面「病院検索」から登録済みの病院データを 

検索し確認。内容の編集を行うことが可能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

病院検索画面にて病院名、病院名カナ検索が可能です。 

表示された病院一覧「詳細」を選択すると該当の病院詳細画面が表示されます。 

こちらで内容の確認、編集が可能です。 

編集した内容は O2Lite へも反映されます。 
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⑤得意先データを確認する  

メインメニュー画面「得意先検索」から登録済みの得意先データを 

検索し確認。内容の編集を行うことが可能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

得意先検索画面にて得意先名、得意先カナ検索が可能です。 

表示された得意先一覧「詳細」を選択すると該当の得意先詳細画面が表示されます。 

こちらで内容の確認、編集が可能です。 

編集した内容は O2Lite へも反映されます。 
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メモ欄 
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